LIEN POAN LAO BONG TP.HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG POAN PAI HQC KINH TE DPoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH
Sb: 42/HD-CP TP. H6 Chi Minh, ngay 15 thang 01 nam 2024
HUONG DAN

Ve viéc ket nap doan vién méi vao Cong doan Viét Nam

Can ct Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam khoa X1 dd dugc Dai hoi dai biéu Cong doan
toan qudc thong qua ngay 03 thang 02 nam 2020;

Can ctr Hudng dan thi hanh Piéu 1¢ Cong doan Viét Nam sé 03/HD-TLD ngay
20/02/2020 cta Poan Chu tich Tong Lién doan Lao dong Viét Nam;

Can cu tinh hinh phat trién doan vién & cac don vi Cong doan thudc Cong doan Pai
hoc Kinh té TP. Ho Chi Minh;

Pé dam bao viéc két nap doan vién cong doan dang quy dinh, Ban Thudng vu Cong
doan Pai hoc Kinh té TP. Hb Chi Minh hudng dan thyuc hién nhu sau:

1. Té chirc hoc tip, nghién ciru Piéu 1é Cong doan Viét Nam va cac vin ban hwéng din

Trudce khi xem xét két nap Poan vién Cong doan moi, cac don vi Cong doan thudc
Cong doan Pai hoc Kinh té TP. Hb Chi Minh (Céng doan UEH) can bd tri cho nhitng vién
chtrc, nguoi lao dong mao1 dugc tuyén dung vao co quan, don vi hoc tap, tim hiéu ky vé
nhiém vu, quyén han ctia Poan vién Cong doan; nhiing van dé lién quan dén hoat dong cia
t6 chirc Cong doan dé ho tu nguyén viét don tu nguyén xin gia nhap t6 chirc Cong doan.
(Phuy luc kem theo).

2. P6i twong dwoe két nap vao Cong doan Viét Nam tai cic don vi cong doan thudc

Cong doan UEH bao gom:

2.1. Vién chirc va ngudi lao dong 1am cong hudng lwong theo hop dong lao dong cé thoi
han tr 6 thang trd 1€n, hodc hop déng lam viéc 6n dinh thuong xuyén ¢ cac don vi
cong doan thugc Cong doan UEH.

2.2.Nhiing vién chtic da c6 quyét dinh tuyén dung chinh thirc cta cac don vi, t6 chirc
thuoc UEH.

3. Piéu kién, to chirc két nap doan vién vao Cong doan Viét Nam

3.1.Nguoi xin vao Cong doan phai tan thanh Piéu 1é Cong doan Viét Nam; phai co don tu
nguyén xin gia nhap Cong doan Viét Nam, don phai c6 chir Ky cua nguoi viét don
(bao gdm chir ky dién tir). Truong hop don cua tap thé nguoi lao dong phai cé chir ky
cua tirng nguoi lao dong.

3.2. Ban Chép hanh Cong doan UEH giao quyén cho Chu tich/ T trudng cac don vi cong
doan xem xét don tirmg ngudi mot va cé xac nhan bang vin ban.
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3.3. Bdi véi noi chua c6 don vi cong doan, ngudi lao dong ndp don xin gia nhap cho Ban

Chap hanh cong doan UEH dé dugc xem xét gia nhap Cong doan Viét Nam.

Ho so quén 1y doan vién Cong doan

4.1. Cac don vi Cong doan phai c6 s6 theo ddi doan vién cong doan ctia don vi minh.

4.2. Moi viéc di va dén cua doan vién cong doan truc thudc don vi phai dugc cap nhat
thudng xuyén va bao cao dinh ky vé Cong doan UEH vao cubi mdi quy va cudi thang

12 hang nam.

4.3. Cac don vi Cong doan giao cho mot can by cong doan co trach nhiém luu gilt va bao

quan cac hd so, tai liéu lién quan dén doan vién Cong doan cia don vi.

Cac nghia vu, quyén loi ciia Poan vién Cong doan dwoc két nap
5.1. Sau khi c6 Quyét dinh két nap doan vién ciia Ban Chip hanh Céng doan UEH thi

ngudi duoc két nap chinh thirc 12 Poan vién Cong doan Viét Nam va sinh hoat don vi

cong doan da két nap.

5.2. Poan vién Cong doan c6 quyén han va nghia vy ctia nguoi doan vién Coéng doan theo

quy dinh tai Diéu 2 ctia Diéu 16 Cong doan Viét Nam khoa XII.

- Ngoai ra, nhitng ngudi duoc két nap vao Cong doan Viét Nam & cac don vi Cong
doan thudc Cong doan UEH con c6 nghia vy thyc hién cac quy dinh c6 lién quan
cua Cong doan UEH va Cong doan noi doan vién do sinh hoat.

- Pbi voi doan vién Cong doan méi duge két nap chi duoc huong cac quyén loi theo
quy dinh ctia Cong doan la phai c6 thoi gian cong tac lién tuc tir da 3 thang tré
Ién va hoan thanh nhiém vu dugc giao.

Két nap lai doan vién Cong doan
Poan vién xin ra khoi to chic cong doan, hoac tu ra khoi td chirc cong doan, néu tiép

tuc ¢6 nguyén vong gia nhap Cong doan Viét Nam thi phai c6 don xin gia nhap lai t6 chirc

Cong doan va Ban chap hanh cong doan UEH xem xét két nap lai.

Trén day 1a Hudng dan viéc két nap Poan vién Cong doan méi & cac don vi Cong

doan thuoc Cong doan UEH, dé nghi déng chi Chu tich/Td trudong Cong doan cac don vi

thudc Cong doan UEH bao cdo cap uy va lanh dao don vi phdi hop to chtc trién khai thuc

hién. Trong qua trinh thyc hién c6 van dé kho khin, vudng mic dé nghi Cong doan cac don
vi phan 4nh vé Cong doan UEH bang vin ban hodc qua s dién thoai (028) 38231593 dé

duogc giai dap./.
o TM. BAN THUONG VU
Noi nhan: CHU TICH
- Ban Chap hanh Cb UEH,; -
- Céc don vi cong doan;
- Luu: CD.

Nguyén Thién Duy



CONG POAN PAI HQC KINH TE TP.HCM

~ PHULUC
( Kém theo Huéng dan s6 42/HD-CD ngay 15 thang 01 nim 2024)

I. NHIEM VU, QUYEN HAN CUA POAN VIEN CONG POAN

1. Poan vién Cong doan la: Nguoi Viét Nam lam cong hudng luong trong cac don vi St
dung lao dong hoat dong hop phap trén I1anh thd Viét Nam va ngudi Viét Nam lao dong
tu do hop phap, khong phan biét nghé nghiép, gisi tinh, tin ngudng, tan thanh Diéu 1é
Cong doan Viét Nam, ty nguyén sinh hoat trong mét té chirc co s& ciia cong doan, dong
doan phi theo quy dinh thi dugc gia nhap Cong doan Viét Nam.

2. Poan vién c6 quyén:

2.1. Bugc tham gia thanh lap cong doan co s&, nghiép doan co sd va hoat dong cong
doan theo quy dinh cia Piéu Ié Cong doan Viét Nam

2.2. Puogc yéu cau cong doan dai dién, bao vé quyén, loi ich hop phép, chinh dang khi
bi xam pham.

2.3. Pugc thong tin, thao luan, dé xuat va biéu quyét cong viéc cua té chirc cong doan;
tng cir, dé cir, bau cir co quan lanh dao cua to chirc cong doan; chat van céan bo
cong doan; kién nghi xu Iy ky luat can bd cong doan c6 sai pham. Nhitng doan vién
wu ta dugc gidi thiéu dé Pang xem xét két nap.

2.4. Pugc pho bién duong 16i, chu truong, nghi quyét ciia Pang, chinh sach, phéap luat
ctia Nha nudc lién quan dén cng doan va ngudi lao dong; duoc dé xuit véi to chic
cong doan kién nghi nguoi st dung lao dong thyuc hién ché do, chinh sach theo quy
dinh cua phap luat.

2.5. Pugc cong doan hudng din, tu van, tro gilp phap ly mién phi vé phap luat lao
dong, cong doan; dugc cong doan dai dién tham gia té tung trong cac vu an lao
dong dé bao vé quyén va loi ich hop phép, chinh dang theo quy dinh caa phép luat.

2.6. Pugc cong doan tham hoi, gitp d& khi 6m dau, kho khin, hoan nan; dugc tham gia
cac hoat dong vin hoa, thé thao, giai tri, du lich do cong doan t6 chirc; doan vién wu
ta dugc wu tién xét vao hoc tai cac truong, 16p do cong doan to chirc; dugc cong
doan hudng dan, giup d& tim viéc 1am, hoc nghé.

2.7.Poan vién bi mét viéc lam, duoc tam ding sinh hoat cong doan va tam dirmg dong
doan phi cong doan, nhung khong qua 12 thang ké tir ngay mat viéc lam.

2.8. PBuoc nghi sinh hoat cong doan khi nghi huu, dugc cong doan co so noi lam thu tuc
vé nghi va cong doan dia phuong noi cu tri gitip d& khi c6 khé khan; duoc tham
gia sinh hoat cau lac bo huu tri, ban lién lac huu tri do cong doan ho tro.



3. Poan vién c6 nghia vu

3.1. Thyc hién t6t nghia vu cong dan, séng va 1am viéc theo Hién phap, phap luat, gop
phan xay dung va bao vé T6 qudc.

3.2. Chap hanh va thuc hién Piéu 18 Cong doan Viét Nam, nghi quyét ctia cong doan
cac cp, tham gia cic hoat dong va sinh hoat céng doan, dong doan phi theo quy
dinh.

3.3. Khong ngung hoc tap nang cao trinh do chinh tri, van hod, chuyén moén, nghiép vu,
k¥ nang nghé nghiép; rén luyén pham chat giai cip cong nhan.

3.4.Doan két, gitip d& dong nghiép trong lao dong va trong cudc sdng; bao vé quyén,
loi ich hop phép, chinh dang cia ngudi lao dong va té chirc cong doan; khong
ngimg ning cao nang suat, chat luong, hiéu qua cong viée; tham gia xay dung co
quan, don vi, doanh nghiép phat trién viing manh.

3.5. Tuyén truyén, van dong nguoi lao dong gia nhap Cong doan Viét Nam va tham gia
xay dyng t6 chuc cong doan viing manh.

Il. KHEN THUONG, KY LUAT POAN VIEN

1. Khen thuéng, ky luat

1.1. Can bo, doan vién cong doan, nhitng nguoi ¢ cong xdy dung to chirc Cong doan,
cac cap cong doan va c6 thanh tich hoat dong xuét sic dugc dé nghi cong doan xét
khen thudng.

1.2. Can bo va doan vién Cong doan Vi¢t Nam néu vi pham Diéu 18, nghi quyét va cac
quy dinh cia Cong doan Viét Nam thi tuy theo mirc do s€ bi xur 1y ky ludt cong
khai, chinh xéc, kip thoi.

2. Hinh thirc ky luat
2.1.Dbi vé6i can bd cong doan: khién trach, canh céo, cach chirc, khai trir.
2.2.Ddi véi doan vién cong doan: khién trach, canh cdo, khai trir.

3. Tham quyén thi hanh ky luit

Viéc khai trir doan vién do T6 cong doan hodc Cong doan bd phan dé nghi Ban chap
hanh cong doan UEH xem xét quyét dinh.

Trudng hop dic biét do Cong doan UEH quyét dinh. Poan vién bi ky luat khai trir, sau
khi d3 stra chita khuyét diém néu c6 nguyén vong thi dugc xét gia nhap lai cong doan.

Viéc thi hanh ky luat mot Uy vién Ban chap hanh cong doan don vi do hdi nghi Ban
Chap hanh cong doan don vi xét va dé nghi Ban Chip hanh cong doan UEH xem Xét quyét
dinh.

Viéc thi hanh ky luat Uy vién Uy ban kiém tra ap dung hinh thirc nhu d6i véi tap thé
ban chip hanh va Uy vién Ban Chép hanh cong doan cung cap.
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Hinh 4 x 6 Kinh gui:
- Ban Chap hanh/ T6 Cong doan Khoa/Phong/Ban....
- Ban Chip hanh Céng doan UEH
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La dang vién: []
Hién cong tac tai don vi: Khoa/ Phong/ Ban/.. ...

Sau khi khi tim hiéu va nghién ciru Diéu l¢ Cong doan Viét Nam, tdi hoan toan tan
thanh Diéu Ié Cong doan Viét Nam va ty nguyén 1am don nay giri dén Ban Chap hanh Cong
doan UEH va Ban Chap hanh Cong doan Khoa/ Phong/ Ban.... dé xin duoc két nap vao t6
churc Cong doan Viét Nam.

T6i tw nguyén xin gia nhap t6 chirc Cong doan Viét Nam, t6i s& thuc hién day du nhiém
vu ctia ngudi Poan vién Cong doan va dong doan phi hang thang day du.

Kinh mong dugc su chip thuan cua Ban Chap hanh Cong doan UEH va Ban Chap
hanh Coéng doan Khoa/ Phong/ Ban....

Xin chan thanh cam on.

Y Kién va xac nhén Nguoi viét don
cua Cong doan don vi (Ky tén, ghi rd ho tén)

Y kién ciia BCH Cong doan UEH
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